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教師上網填寫課程綱要標準作業流程

1、 目的

為使學生於選課前能夠透過網路了解課程大綱、評分項目及上課方式，進而評估課程是否適合本身學習規劃，以達提高開課效率，減少學生盲目加退選課。

2、 依據

本校教務會議決議

3、 範圍

本校所有專兼任教師

4、 定義

教學大綱上網公告其內容包含：課程名稱、教科書名稱、學分數、時數、教學目標、

內容大綱、評分標準、上課方式。

5、 作業流程說明

1. 課務組於課程開課完畢後學生選課前，通知全校教師上網填寫課程綱要。

2. 學生選課前兩週課務組列印仍未填寫課程綱要之課程並通知學術主管轉請授課教師上網填寫課程綱要。

3. 選課開始課務組列印仍未填寫課程綱要之教師名單供教學單位參考。

6、 作業流程圖

如圖五

7、 附件

(五)教師上網填寫課程綱要標準作業流程

教師上網填寫課程綱要的標準作業流程如圖5所示。

	權責單位或人員
	作業流程
	預估時程
	注意事項

	
	
	
	
	

	資訊中心
	建置課程綱要

上傳系統
	
	寒假或暑假
	轉入全校教師該學期授課課程

	
	↓
	
	
	

	課務組
	通知全校教師

上網研提或確認

課程綱要
	
	寒假或暑假
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	↓


	否
	選課前四週
	

	
	已有課程綱要？
	→
	研提課程綱要
	
	

	
	
    是
	
	
	
	

	
	
	否
	選課前四週
	

	
	是否修訂？
	
	
	

	
	  ↓是
	
	
	

	全校教師
	修訂課程綱要
	
	
	

	
	↓
	
	
	

	
	結束
	
	選課前兩週
	


圖5. 課程綱要申請標準作業流程圖

